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Registro fotografico (pantallazos) Administracidn documental en el entorno laboral - Ficha No.
2777172 Plataforma virtual Territorio (Sena Sofia plus). Mes de junio

Instructora: Magda Gabriela Victoria Serrano
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Administrador LMS Se cred el comentario.

Instructor

110S ya que se que este tema de
nico que tengo

@territorium

Vista

Aprendiz

CINDY JOHANNA JIMENEZ TRIANA v
2023.05-29 19:58:33
Id respuesta:447668789

Buenas noches Mi nombre es Cindy Jimenez Triana, tengo 23 arios, soy tecnéloga en salud ocupacional y mis.
expectativas frente al programa son ampliar mis conocimientos respecto al archivo con el fin de fortalecer mis
competencias en el ambito laboral.

Regresar

s 2Yano me gusta QO 0 Comentario(s)

[[J Activar Texto Enriquecido

Cindy cordial saludo, gracias por su presentacién, espero nuestro curo cumpla con sus expectativas. Bienvenida
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Vista

MARTHA MARIL PELAEZ ROMERO v 4
2023.05-28 20:41:21 Aprendiz
Id respuesta 447704379

Saludes, estimados compafieros; mi nombre es Martha Maril Pelaez, tenge 38 afios. soy Ingeniera Industrial

Especialista en Salud Ocupacional, actualmente me desempefio como Interventor HSE en el Sector Oil and

Gas, nacl en un pueblito de la Costa Norte de Colombia que se llama Majagual Sucre (La Mojana), tengo 2

hermosos hijos y me mariculé en este curso virtual por que quiero ampliar mis competencias conceptuales y

espero complefar toda la ruta de formacion sugerida. Muchas Gracias

ARCHIVOnDESORDENADOnn3n jpeg Regresar

s 17Yanome gusta QO 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-05-30 07:43:35

Colaboradores
Martha cordial saludo, muchas gracias por su presentacion y bienvenida al curso.

MAGDA GABRIELA : -
OB T\ SRS [ Activar Texto Enriquecido
Instructor Ingrese Comentario
. Administrador LMS (Eomemer)
@teritorium |
Instructor
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Respuestas

#Buscatus ha

Vista
JHERSSON JAVIER MESTRA MARTINEZ v 4
2023-05-28 21:49:16. Aprendiz
Id respuesta:447765613
buenas noches queridos comparieros : mi nombre es jhersson javier mestra martinez tengo 28 afios de edad
soy i iente , me fio en el aria fal actual mente me encuentro en la
busqueda de conocimiento para superacion personal y anivel laboral ya que me gusta Ser una persona
dependiente y trabajadora agradesco mucho esta oportunida que se que como aprendices aprovecharemos al
maximo y hasi salir adelante con nuestro futura.
Regresar

il 1Yano me gusta QO 0 comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-05-30 07:44:40

Jhersson cordial saludo, espero que nuestro curso cumpla con sus expectativas, bienvenido al curso.

[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario
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Id respuesta: 448021364

Cordial saludo mi nombre s Kennier Garcia Tapias tengo 28 afios de edad resido en la ciudad de Cartagena
(Bolivar) soy policia con 10 afios de servicio en la institucion, Mis expectativas para este programa es

desarrollar mi aprendizaje frente al tema y aportar mis conocimientos a mi crecimiento personal y laboral Vista
s 1 Me gusta QO 0 Comentario(s) Aprendiz
RAFAEL DE JESUS GOMEZ ROMERO v
2023-05-30 08:52:24
Id respuesta:447961339
Buenos dias para todos. mi nombre es Rafael de Jes(s Gomez Romero de santa elena bolivar, soy soldado Regresar

profesional y me desempefio como auxiliar de Ia oficina atencin al usuario en Bogota y mi expectativa es
poder capacitarme en el area de gestion documental para aportar con mi conocimiento en mi trabajo

s 1 Me gusta QO 0 Comentario(s)
MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-05-30 21:44:46

Cordial saludo, Gracias por su presentacion Rafael y bienvenido al curso, espero nuestro curso le ayude mucho en su funcién.
Gracias.
[[J Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario

Offiine




SENA

® Teritorium || Not X | ® Territorium [| AD! X | @ Territorium || AD! X | ® Temitorium | AD' X @ Teritorium || A0 X {3 Correo:Magda ¢ X | M Recibidos (1153 X | + v - X
C & senateritorio.la/perfilphp?id=31746769 = w ®» 0O ‘ H
.

x ad

Buenos dias para todos. Mi nombre Alba Celeste Florez Rios vivo en Bogoeta actualmente trabajo de ninera y

pues decidf inscribirme por que quiero aprender Un poco sobre la importancia que tienes los archivos y poder
crecer como persona en el ambito laboral

[31 MAGDA GABRIELAVICTORIA (@)

i 1 Me gusta O 0 Comentario(s) Vista
Aprendiz
KENNIER GARCIA TAFIAS v 4
2023-05-30 10:43:13

Id respuesta: 445021364

Cordial salude mi nombre es Kennier Garcia Tapias tengo 28 afics de edad resido en la ciudad de Cartagena
(Bolivar) soy policia con 10 afios de servicic en la institucién, Mis expectativas para este programa es
desarrollar mi aprendizaje frente al tema y aportar mis conocimientos a mi crecimiento personal y taboral

Regresar

s 1 Me gusta O 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-05-30 21:46:40

Cordial saludo. Espero nuestro curse cumpla con sus expectativas, bienvenido al curso.

[CJ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario

Offiine
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7/\V sena.territorio.la dice

Se cred el comentario.

Colaboradores

ciudad de ibague, actualmente

MAGDA GABRIELA trabajo y mis expectatvas al Mscrbinme en este programa es Sequir io todo lo necesario en el area Vista
VICTORIA SERRANO administrativa de una empresa, para en un futuro poder ser una buena profesional.
Instructor .
i 1 Me gusta @ 0 comentario(s) Aprendiz
. Administrador LMS
@territorium
Instructor
ALBA CELESTE FLOREZRIOS v
2023-05-30 10:48:26
Id respuesta: 448024459 «
Regresar

Buenos dias para todos. Mi nombre Alba Celeste Florez Rios vivo en Bogota actuaimente trabajo de nifiera y
pues decidi inscribirme por que quiero aprender un poco sobre la importancia que tienes los archivos y poder
crecer como persona en el ambito laboral.

e 1 Me gusta QO 0 Comentario(s)
[ Activar Texto Enriquecido
Cordial saludo Alba, me parece super su deseo de i6n. Gracias por su i6n y bi ida al curso
Offiine
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w

#Buscatus

LEIDY XIMENA VIDAL CANON
2023-05-30 21:05:45.
Id respuesta: 448479214

Vista

Aprendiz
saludo para |a instructera y mis companeros ml nombre es leidy vidal, aprendiz actual de un tecnélogo en P
gestion emp , Vivo en F , tengo 19 afios, me gusta mucho todo Io relacionado
con la admlmslmclon ya que tengo una hemja virtual y creo que mientras mas conocimientos tenga mas me va
a ayudar en mi emprendimiento

s 17Yanome gusta QO 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

2023-05-30 22:01:52 Regresar
Cordial saludo Leidy. que bonito su emprendimiento, espero que tenga mucho éxito en su tienda. Gracias y bienvenida al curso.
[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentaria

) © LIBARDO ANTONIO ECHAVARRIA URARIYU v
< 20230530 20:30:49
"7 ldrespuesta:448448539

Offiine
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Vista

Colaboradores Aprendiz
ANA SOFIA SAAVEDRA PACHECO v
2023-05-30 16:31:25
o Administrader LMS Id iesta: 448262869
@teritorium respuesta
Instructor
Cualidades del Archivista El archivista debe proteger la integridad del material archivistico y asi garantizar que
MAGDA GABRIELA gﬂe oprﬂlnue siendo una ccnﬁgble. la primordial del v es la de preservar la
VICTORIA SERRANO integridad de Ios documentas bajo su cuidaco y custodia. Debe valorar, y 105
Instrucior archivados dentro de sus contextos historico, legal y administrativo. Debe realizar sus tareas y funciones de
y acuerda con Ios principios, con respeto a la creacion, mantenlm\emo y disposicion de documentos activos Regresar
08, los de caracter i y de
s 1 Me gusta @ 0 comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-05-31 07:32:50

Ana Soffa cordial saludo, un buen archivista debe ser ordenado, responsable y trabajar en equipo. Gracias.

[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario
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CUALIDADES DE UN ARCHIVISTA

Desde muy temprana edad se nos ha instruido o0 hemos adquiride de nuestro entorno un sin numero de
cualidades que sientan las bases que COMo personas somos; dichas bases, si fuesen potenciadas con algo de
disciplina, se han convertido en nuestras mejores cualidades o NUestros peores desacienos. Vista

En el texto del contenido del curso, se nos han presentado las Cualidades de un Archivista, las cuales son el

©Orden, la Responsabilidad, Ia Prontitud, la Cordialidad, el Sigilo Pi yla G ion, con Aprendiz
€l autor &n cuanto a dichas cualidades, que si bien no estan relacionadas con conocimientos netamente

técnicos, nos dan una ruta de navegacion inicial; es por ello que considero que se deben incluir una serie de

habilidades blandas como |a capacidad del archivista para trabajar en equipo, comunicarse asertivamente y

adaptacion al cambio o a las actualizaciones, considero que un Archivista no debe ser bajo ninguna circustancia

una persona retraida que no haga Interaccién con Su entorno, SINO gue propenda por llevar a su entorno a que

desde cada uno de los colaboradores de la compaiiia apalanguen dicha gestion.

Me permito sugerir la lectura del link que trata sobre el CODIGO DE ETICA PARA EL EJERCICIO DE LA
PROFESION DE ARCHIVISTICA que sera de gran ayuda para nuestros conceptos COLEGIO COLOMBIANO
DE ARCHIVISTAS

Regresar

Muchas Gracias

Martha M

s 17Yanome gusta QO 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-05-3107:35:53

Martha cordial saludo muy bien por su aporte del codigo de ética, fodos debemos cumplirlo. Ser responsables, honesto con la
informacion que llega a nuestro conocimiento, puntual y estar siempre concentrado. Gracias.
[CJ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario

Administrador LMS

Instructor

@teritorium Offine
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Ribrica: No asignada
Fecha de inicio: 2023-05-28 06:22:00 Fecha fin: 2023-06-23 23:30:00
Fecha ultima modificacion: 2023-05-29 06:22:00

. | JORGE ALZATE LOZANO v Aprendiz
2023-05-30 22:52:43
1d respuesta: 448575799

Saludo Cordial INSIUCtor y compaiieros(as).

Mi nombre es Jorge Alzate Lozano, de ia ciudad de lbague Tolima y orgulloss de ser colombiano  de
hacer participe de esfos prosesos academicos Sema Colombia, me desempefio en obras de
consntruccion, tambien en marketing Digital, mediante la informacion que busco en el programa de
formacion. "Administracion Documental en el entorno Laboral . Es forfalecer a un mas mis
conocimientos en un ambito cotidiano con teorias basadas en la rama del programa. Regresar

Colaboradores Un gratificante saludo desde Ia distancia para todos y (as). E éxito se basa no en un gran esfuerzo,
sino en muchos pequenios, dia tras dia. Es lo que se conoce como constancia.

@temtorium Administrader LMS W 1Yano me gusta 0 0 Comentario(s)
Instructor
MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANO [ Activar Texto
i nstrcter Jorge cordial saludo, muchas gracias por su presentacin y bienvenido al curso. | ‘

Offiine
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Id Evidencia:448323884

Visualizar
AATNENSAYONIMPORTANCIANDENL a0
CINDY JOHANNA JIMENEZ TRIANA X OSnARCHIVOS pdf [}
Descargar Vista
Intentos: 1 .
Aprendiz
Fecha de Envio: 2023-05-30 17:45:08
Calificacion: Sn
Id respuesta 448323884
Respuesta
Buenas tardes instructora
De manera atenta hago envio de la envidencia AA1-imperiancia de los archivos para su conocimiento y fines Regresar

pertinente.

Gracias por la colaboracion y atencién prestada, quedo atenta a Sus comentarios.

Colaboradores Archivos:
AATNENSAYOnIMPORTANCIANDENLOSnARCHIVOS pdi

Administrader LMS © 0 Comentario(s)

Instructor

@territorium

1 segundes antes

ﬂ MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANO Cindy cordial saludo, siempre me gusta que cologue; en el siglo XIV se podian identificar archivos estructurados y con
Instructor requerimientos que se manejan en la actualidad, como lo es la seguridad, dando apertura a que en los siglos XVIl y XVIIl se

hiciera una investigacion detallada de log archivos, respacto a suimportancia y diferenciacion de su caricter. Gracias por su
evidencia

Offiine
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e ad

consultar los documentos y otras disposiciones de AICRivo.

[31 MAGDA GABRIELAVICTORIA (@)

= Lz responsabilidad de este caso al momentc de hacer sus labores se busca como
cbjetivo mejorar el desarrolle y comunicacién eficiente la gestién del tiempo
para ser una empresa con liderazgo.

e Cordialidad, y actitud positiva son wvalores fundamentales é&ticos y morales Vista

donde buscames estar siempre dispuesto a ofrecer de forma responsable una buena
4

disposicién en =l momento de bd y dar informacién a detezminada socisdad.

Aprendiz

= Capacidad de trabajar en equipo, es importante y factor primordial, teniendo en
cuenta los valcres que se plasman en la visién y misién de la empresa.

= Proactividad y empatia, se busca tener iniciativa propia, se busca un buen
desarrecllc de acciones y se asume la responsabilidad de gue las cosas que
suceden sin dejar gque el entorno no ncs influya de una manera pesimista y a su
wez desplazéndolo mostrando una buena empatia con los supericres y compafieros,
de ambiente de trabajo para poder tener un clima laboral excelente.

s Lz =adaptabilidad a los cambios gue puedan producirse continuamente en la Regresar
empresa 2 nivel internc y sin dejar atrds la forma de comportames en lo extemo,
equipandonos de las normas y pautas que impartan para un buen funcicnamiento en
la empresa.

Aportands a nuestra actividad, Un gratificante saludo desde la distancia para
todos y (as).

1l 1Yanome gusta O 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-05-3122:26:34

Jorge cordial saludo, un buen archivista debe ser responsable, ser cumplido y tener responsabilidad en cada una de sus
funciones. Gracias.
[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario
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Archivos adjuntos

Visualizar
LANIMPORTANCIANDERLOSNARCHI %0
MARTHA MARIL PELAEZ ROMERO x VOs.pdt [m} visls
_ Fecha de Envio: 2023.05.31 10:27:41
Calificacin: Sn
Id respuesta: 446744079
Colaboradores Respussta:
saludos,
. . Administrader LMS Adjunto remito Ensayo "LA IMPORTANCIA DE LOS ARCHIVOS: PRESERVANDO LA MEMORIA ¥
Gtariorium Instructor FACILITANDO EL PROGRESO". Regresar
Muchas Gracias
MAGDA GABRIELA P
:"?TC?R'A EEREED LANIMPORTANCIANDENLOSNARCHIVOS pdf
instructor

O 0 Comentario(s)

0 segundos antes

ﬂ MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

Cordial saludo Martha, muy bien presentado y argumentado su ensayo. Gracias

[ Activar texto enriquecido
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Se cred el comentario.
en la ciudad de Pereira

dquiridas, y laboro en

il 0Me gusta 'O 0 Comentario(s) Vista

Aprendiz
MARLY DEL CARMEN VELASQUEZ ORTEGA v

2023-05-31 14:57:28
Id respuesta: 448928889

buenas tardes mi nombre es marly Veldsquez de Medellin saludos a mi instructora y mis compafieros me
Inscrini a este curso ya gue tenemaes una empresa familiar la ideas es tener mas conocimiento sobre todo

Io que tiene que ver con administracion documental

e 1Yano me gusta 'O 0 Comentario(s)

Regresar

[ Activar Texto Enriquecido
Cordial salude Marly. espero que nuestro curso le deje una gran ensefianza. Gracias por su particips

NURI ALEJANDRA RADA MOMPOTES v
2023-05-3109:12:47
Id respuesta: 448702829

saludo para la insiructora y mis compafieros mi nombre es Nuri Alejandra rada mi lugar de origen es
Bogotd Colombia estudiando sistema basico y quiero a prender de administracion documente en el

Offiine
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Coordial saludo instructora y compaieros.

Minombre es Jenny Ximena Cortes Bastidas de [a ciudad de Cali -Valle, tengo 23 afios. Soy una mujer
segura de o que quiero y convencida que lo puedo lograr, me gusta leer, aprender, compartir, disfrutar con

mis hijas familiares y amigos. La expectativa que tengo ante el programa es que puedo aprender los viel
de ion y én de ¥a que son de gran importancia

hoy en dia en las empresas.
Gracias por su atencion prestada me despido Aprendiz
e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

DANIEL ALONSO QUEBRADA VELASCO vy

2023-05-31 16:21:26

Id respuesta: 443994819

Regresar

Hola instructora y :nmpaﬁams mi nombre &s Daniel Alonso Quebrada Velasco vivo en la ciudad de Pereira
tengo 28 afios de edad mis expectativas ante el curso es fortalecer mis aptitudes adquiridas, y laboro en
un hospital en el eargo de auxiliar asistencial jGRACIAS!

s 1Yano me gusta O 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-01 22:27:50

Cordial saludo Danigl, espero que NUBSITo CUrso cumpla con sus expectativas. Gracias y bienvenido al curso

[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese comentario

Offiine
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de los documentos para poder aplicarlos a la vida laboral

il 0 Me gusta @ 0 Comentario(s)
Vista
Aprendiz
LAURA MANUELA TOCANCIPA SALAZAR v 4
2023-06-01 14:39:11
Id respuesta 449621454
Hola, buena tarde y buer io de mes. mi nombre es Laura Tocancipa, fengo 22 afios, soy de Balboa
Risaralda, soy i de psi ia, me gusta hacer deporte y mi expectativa es aprender en
este curso para desempefiarme mejor en un Ambito taboral.
Regresar
i 1Yanome gusta O 0 Comentario(s)
(] Activar Texto Enri id

| Laura cordial saludo, espero que aprenda mucho del curso. Bienvenida al curso | |

Colaboradores

MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANO
B instructor
JENNY XIMENA CORTES BASTIDAS v
2023-05-31 22:08:08
Administrador LMS Id respuesta:449301274

@territorium

Instructor "
Offiine
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Se cred el comentario.

Vista
Aprendiz
Respuestas
Busca s st == ==
MAYERLIN LARRAHONDO TORRES LV 4
2023.08-01 14:43:36
Id respuesta 449624464 Regresar

Buenas tardes

Me llamo mayerli larrahondo , soy de call, tengo 32 afios, mi expectativa aprender mucho sobre |a organizacion
de los documentos para poder aplicarlos a la vida laboral.
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Mayerlin cordial saludo, Gracias por su presentacion bienvenida al curso
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Id respuesta:449807929
Las cualidades de un archivista son todas muy importanies claro esta pere creo que en mi humilde opinion la
responsabilidad s una de las mas importantes ya gue gracias a esta se derivan las demas cualidades y es lo
que quiero exponer atravez de la comic anexa gracias
Regresar
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-01 22:36:22

Cordial saludo José, como usted lo menciona la responsabilidad, es |a principal cualidad de un archivista. Gracias por su aporte
alfore.
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Calificacién: Sn

Id respuesta: 448951054

Respuesta:

Cordial Saludo;

Hago envio y adjunto actividad para obiener todas las observaciones.
Un gratificante saludo,
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Jorge cordial saludo, muy bien presentado y argumentado su ensayo. Gracias
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